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Module Mua Hàng
 

I. Sản phẩm - Nhà cung cấp
1. Sản phẩm

Để quản lý sản phẩm bạn đi tới menu "Mua Hàng" Chọn "Sản Phẩm" - Giao diện Danh sách các sản phẩm có thể mua được hiển thị như bảng
dưới. 

Tại đây bạn có thể Tạo mới, sửa, xóa sản phẩm tương tự như "Sản phẩm" trong module Bán hàng.
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Lưu ý:
Tích ô "có thể mua được" để quản lý và mua sản phẩm . Và để sản phẩm được hiển thị để lựa chọn trong đơn mua hàng (PO)

2. Nhà cung cấp

- Mục đích: Danh mục nhà cung cấp trong phần mềm Mua hàng được sử dụng để xem thông tin nhà cung cấp đã tạo hoặc

tạo mới nhà cung cấp. 

Thao tác tương tự như tạo mới 1 liên hệ

- Bước 1: Tại màn hình Mua hàng, bạn kích chọn Mua hàng trên danh mục chọn đến nhà cung cấp. Hệ thống sẽ hiển thị
danh sách nhà cung cấp đã tạo.

- Bước 2: Kích chọn 1 NCC ta có thể xem thông tin chi tiết của NCC đó

Lưu ý: Trên from của một NCC bạn có thể nhìn thấy được lịch sử hẹn gặp nhà cung cấp, đơn mua hàng, hóa đơn nhà cung

cấp, … Ngoài ra bạn có thể nhập thông tin bổ sung vào các trường dữ liệu còn trống.
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Trong tab Liên lạc và địa chỉ: Cho phép thêm một liên hệ trực tiếp (là một cá nhân) đối với nhà cung cấp là một công ty, để
tiện trao đổi và làm việc.

- Bước 3: Kích vào Tạo để tạo mới NCC trên phần mềm Quản lý Mua hàng

Check vào ô Cá nhân: Nếu nhà cung cấp là một cá nhân

Check vào ô Công ty: Nếu nhà cung cấp là một công ty

Nhập tên của nhà cung cấp: Đây là trường bắt buộc nhập
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Nhập các thông tin khác của khách hàng: Địa chỉ, Chức vụ, Điện thoại, Birthday, Fax, Thư điện tử,…

Trang web: Nhập trang web của đối tác hoặc công ty

Trong Tab "bán hàng và mua hàng" , bạn đi đến phần mua hàng và tích chọn "Là nhà cung cấp"
Sau khi nhập hết các thông tin cần quản lý của nhà cung cấp đó, bạn đừng quên "Lưu" lại.
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